METODICKE DOPORUCENI MSMT
PRO VZDELAVANI DISTANCNIM ZPUSOBEM — shrnuti

Tento metodicky material je ureny $kolam, na které se vztahuje povinnost distan¢niho
zpusobu vzdélavani za podminek stanovenych v § 184 a zakona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zédkladnim, stfednim, vys$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon).
Vzdélavani distanénim zptisobem nemuze zcela nahradit béznou vyuku se vSemi jejimi
aspekty, vcetné socializacni role. Pfes mozné tézkosti pfi jejim zavadeéni a realizaci ma
distan¢ni vyuka potencial pro rozvoj klicovych kompetenci, digitalni gramotnosti,
rozvoj inovativnich metod ¢i posilovani role formativni zpétné vazby v procesu uceni.

1. LEGISLATIVNI RAMEC

Po zcela novych zkusSenostech ze situace v druhém pololeti Skolniho roku 2019/2020 byla ve
Skolském zakon¢ novelou vyhlasenou pod €. 349/2020 Sb. s u€innosti ode dne 25. 8. 2020
stanovena pravidla pro vzdélavani distanénim zptisobem v n¢kterych mimotadnych situacich
uzavteni Skol ¢i zakazu ptitomnosti déti, zaki nebo studentti ve Skolach. Zakonem je nyni
nove stanovena:

a) povinnost $Skoly ve vymezenych mimoradnych situacich zajistit vzdélavani distanénim
zpusobem pro déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, zaky a studenty a zaroven

b) je stanovena povinnost déti, Zaku nebo studenti se timto zptsobem vzdélavat

1.1. Kdy $kola musi zacit povinné vzdélavat distanénim zpisobem

Pokud z diivodu:

a) krizovych opatieni vyhlasenych po dobu trvani krizového stavu podle krizového zakona, z
diivodu natizeni mimoradného opatreni, napiiklad mimotfadného opatieni Ministerstva
zdravotnictvi nebo krajské hygienické stanice podle zakona o ochrané vetejného zdravi

b) nebo z divodu narizeni karantény

neni mozZna osobni pritomnost vétSiny (vice nez 50 %) zakl z jedné tiidy ve Skole, musi
Skola vzdélavat dotéené zaky distanénim zptusobem.

1.2. Kdy $kola nema povinnost vzdélavat distan¢nim zptsobem

Postaci naplnéni jedné z téchto tii podminek.

Za splnéni predpokladl pro zahéjeni vyuky distanénim zptisobem mé Skola povinnost u téchto
zakl pokracovat ve vzdélavani distancnim zptisobem. Vzdélavani distanénim zptisobem skola
uskutecnuje podle prislusného ramcového vzdélavaciho programu a skolniho vzdé€lavaciho
programu v miFe odpovidajici okolnostem. Neni tedy povinnosti je naplnit beze zbytku.

Skola nema povinnost distanéné vzdélavat v piipadé, Ze nejsou naplnéna ustanoveni bodu 1.1,
tedy napiiklad:

» pokud teditel skoly vyhlasi ,,Feditelské volno*,

« pokud MSMT $kole schvali zménu v organizaci §kolniho roku,

a vzhledem k vyse uvedenym pravidlim dale také zejména, pokud

* je zaklim nafizena karanténa, ale nejde o vétSinu tfidy, a to i v piipad¢, kdy se v jinych
tfidach té samé Skoly vzdélavani distancnim zplisobem poskytuje,

* jsou zaci nepritomni z jiného divodu (napr. nemoc).



Zaci, kterym neni omezena osobni piitomnost ve $kole, se nadéle vzd&lavaji prezenénim
zpusobem.

Doporucuje se poskytovat ve Skole nepfitomnym zakiim studijni podporu na dalku, napft.
formou zasilani materiali, tikolt ¢i vyukovych planti na dané obdobi. V tomto pfipad¢ se zaci
zapojuji na bazi dobrovolnosti a s ohledem na své individualni podminky. Je vSak velmi
doporuceno, aby ve vzdélavani pokracovali.

1.3. Jakou povinnost ma zak

Zaci jsou povinni se vzdélavat distanénim zptisobem ve vymezenych piipadech. Zpiisob
poskytovani a hodnoceni vzdélavani na dalku ptizpiisobi Skola podminkédm zédka pro toto
vzdélavani (zazemi, materialni podminky, specidlni vzdélavact potieby, zdravotni stav atp.).

1.4. Jak zapisovat do tfidni knihy

Zasadou pro vedeni tfidni knihy je, aby z jejiho obsahu bylo zfejmé, kdy ptesla vyuka na
vzdélavani distanénim zplisobem a piipadné kterych zakh se tyka — zejména v piipadé
»smisené vyuky*. Ddle se do tfidni knihy zapisuje obdobnym zpiisobem jako napt. v ptipadé
projektového dne/vyuky, véetné evidence absence. Pokud cast tfidy, kterd se vzdélava
distan¢nim zplisobem, pracuje na jiném zadani nez cast tiidy, ktera chodi do Skoly,
zaznamenejte odliSnosti do tfidni knihy. Pfipadné absence zaka (pocet hodin) pti smiSené
vyuce se zapisuje v rozsahu dle standardniho rozvrhu. Pro potieby zdpisu distancni vyuky
celé tiidy/skupiny je stanoven specialni rozvrh. Rozsah absence se pak fidi timto rozvrhem.
Absenci pri distan¢ni vyuce je tedy nutné posuzovat podle zapojeni do vzdélavani a
vystupi, nikoli podle doby vzdélavacich aktivit. Napf. pfi asynchronni ¢i off-line vyuce
nezalezi, v jaké denni dob¢ a jak rychle zak/student pracuje, nybrz zda odevzdava ukoly ¢i
vystupy své prace ve stanoveném terminu nebo prokazuje snahu o plnéni pokynt. Pti
synchronni vyuce je nepfipojeni se k on-line pfenosu povazovano za absenci, pokud s zdkem
¢i jeho zékonnym zéstupce nebyl individualné dohodnut jiny zplisob zapojeni. Omluvena
absence nemuze byt divodem ke snizenému stupni hodnoceni. Pro omlouvani absenci v
obecné roving plati to stejné, co pro prezencni vzdélavani a fidi se Skolnim fadem
Arcibiskupského gymnazia. Absence je omlouvana prostfednictvim e-mailu.

1.5. Stravovani

Nebude-li provoz $kolni jidelny pterusen, Skolni jidelna umozni odbér obédii v ramci Skolniho
stravovani i zakim, ktef se povinné vzdélavaji distanénim zpasobem. Zaci pak maji moznost
podle svych aktualnich podminek obéd odebrat.

Vydej obédu v jednorazovém obalu ¢i jidlonosi¢i musi byt v takovém piipad¢ organizovan
tak, aby respektoval vSechna platna epidemiologicka natizeni (zzn. vyzvedavani obédi

osobou, které nebyla narizena karanténa ani zakazana pritomnost ve Skole, pripadné
bezkontaktni vydej z okna atp.), dle moznosti a podminek zatizeni Skolniho stravovani.

2. ORGANIZACE VYUKY PRI OMEZENI PRITOMNOSTI VE SKOLACH

V ptipad¢, Ze je nafizenim karantény nebo mimotadnymi opatfenimi krajské hygienické
stanice nebo opatfenimi Ministerstva zdravotnictvi znemoznéna osobni pfitomnost zaki ve
Skole, pak mohou nastat nasledujici situace:



2.1. Prezencni vyuka

V ptipad¢, Ze se opatieni ¢i karanténa tyka pouze omezeného poctu zaka, ktery nepiekroci
vice jak 50 % ucastniku konkrétni tfidy, Skola nemé povinnost poskytovat vzdélavani
distan¢nim zplisobem a postupuje obdobn¢ jako v bézné situaci, kdy Zaci nejsou ptitomni ve
Skole, napt. z diivodu nemoci. Prezen¢ni vyuka probiha béznym zptisobem. Doporucuje se
vSak poskytovat ve Skole nepfitomnym zaktim studijni podporu na dalku, napi. formou
zasilani materialil, ukold & vyukovych planii na dané obdobi. Zaci se zapojuji na bazi
dobrovolnosti a s ohledem na své individualni podminky.

2.2. SmiSena vyuka

V ptipad¢, Ze se zakaz osobni piitomnosti ve Skole (onemocnéni ¢i karanténa) tyka vice nez
50 % zakt konkrétni tridy (dale jen ,,tridy ), je Skola povinna distanénim zpisobem
vzdélavat zaky, kterym je zakdzana osobni Gi€ast na prezen¢ni vyuce. Ostatni zaci pokracuji v
prezen¢nim vzdélavani. V uvedenych tfidach probihd tzv. ,,smiSena vyuka®.

Zpusob realizace smiSené vyuky zavisi na podminkach skoly. SmiSenou vyuku nelze vzdy
zajistit pouhym vysilanim prezencni vyuky pro nepiitomné zaky, protoZe prezencni a
distan¢ni vyuka se v mnohém lisi (napriklad zpusoby Fizeni aktivit jednotlivych Zaku ve tride
a online, délka vyukové jednotky v distancnim a v prezencnim rezimu atd.). Pokud krajska
hygienicka stanice vyhodnoti, ze mensi ¢ast tfidy nebyla v rizikovém kontaktu a mize se dale
bez rizika Sifeni ndkazy ucastnit prezencni vyuky, je mozné tyto zaky z organizacnich divoda
zaradit do jinych tiid, u kterych probiha prezen¢ni vyuka.

Pro smiSenou vyuku mtize byt upraven rozvrh tak, aby se prioritni vzdélavaci oblasti spojily
do tematickych bloki a stfidani odlisnych predméti po 45 minutach nekomplikovalo
organizaci smiSené vyuky. Pro ¢ast tiidy vzdélavanou na dalku bude prioritou zafazovani
ceského a ciziho jazyka, matematiky, pfirodovédnych a spolecensko-védnich témat a
,vychovy* budou feSeny formou tipii a inspirace pro volnocasové aktivity.

2.3. Distané¢ni vyuka

Pokud jsou splnény podminky dle § 184 a skolského zakona a zdkaz osobni ptfitomnosti plati
pro minimaln¢ jednu celou tfidu, probiha v této tfidé distancni vyuka. Ostatni tfidy se
vzdélavaji déale prezenénim zplisobem ve standardnim rezimu. Pokud je zakdzana ptitomnost
vSech zaku skoly, prechéazi na distancni vyuku cela Skola.

3. FORMY VZDELAVANI DISTANCNIM ZPUSOBEM

Vzdé€lavani distanénim zptisobem miize probihat formou on-line ¢i off-line vyuky, jak je
popsano nize.

3.1. On-line vyuka

Pojmem on-line vyuka je obecné oznacovan takovy zptisob vzdélavani na dalku, ktery
probiha zpravidla prostfednictvim internetu a je podporovan nejriznéjSimi digitalnimi
technologiemi a softwarovymi nastroji.
a) Prisynchronni vyuce je ucitel propojen s zaky zpravidla prostfednictvim néjaké
komunikaéni platformy v redlném (stejném) Case. Skupina ve stejny ¢as na stejném
virtualnim misté pracuje na stejném/podobném tikolu. Castou formou této vyuky je napf.



realizace on-line hodin pomoci videokonferen¢nich néstroju dle predem stanoveného
rozvrhu. Tento zplisob vsak také klade naroky na technické vybaveni ucastnikii, na kvalitu
internetového pfipojeni a v neposledni fad¢ na Casovou flexibilitu zakt a jejich rodin
individualizace vzdélavani a ptizptisobovani obsahu, zptisobu i tempa konkrétnim
ucastniklim. Trva-li synchronni on-line vyuka delsi casovy usek, v zavislosti na véku
ucastniki klesa schopnost udrZeni pozornosti a miZe se projevit negativni vliv i na zdravi
zéka (dlouhodoba prace s pocitacem v nevhodné poloze, sledovani monitoru). Proto neni
vhodné synchronné realizovat kompletni rozvrh hodin, jak je nastaven pro prezencni
vyuku. Pfi stanovovani rozsahu vyuky na dalku je tfeba respektovat volny ¢as a jiné
aktivity zaka.

b) Pri asynchronni vyuce Z4ci pracuji v jimi zvoleném case vlastnim tempem na jim
zadanych tkolech a spolecné se v on-line prostoru nepotkavaji. Vyuzivany pro tento druh
prace mohou byt nejriznéjsi platformy, portaly, aplikace atp., a to jak k samotnému
vzdélavani, tak i k zadavani ukold a poskytovani zpétné vazby. Zadavani ukoll probiha
podle rozvrhu hodin a pravidel pro distanc¢ni vyuku. Ucitel je k dispozici pro konzultace a
individudlni studijni podporu. Asynchronni on-line vyuka umoziuje velkou miru
individualizace, je vhodna tam, kde neni mozné zabezpecit vSem ucastnikiim stejné
podminky.

3.2. Konzultace

Je tfeba, aby ucitel monitoroval zapojovani jednotlivych ucastnikd a poskytoval jim
individualni konzultace a studijni podporu. Cilem je, aby nikdo neziistal mimo systém a
kazdy pracoval pfiméiené svym mozZnostem a podminkam. Konzultace je tfeba nabizet v
takové formé, aby byly dostupné vSem bez rozdilu a aby mély patiicny efekt — muze se jednat
o telefonické hovory, on-line chat, e-maily ¢i ve specifickych ptipadech osobni konzultace za
dodrzeni vSech hygienickych pravidel a natizenych opatteni.

3.3. Obecna doporuceni k distanénimu zptsobu vzdélavani

* Pfizpiisobujte vyuku moznostem zaki i pedagogti.

* Neptecenujte moznosti rodic¢i a zakl pii vzdélavani na dalku, ale ani jejich moznosti
nepodcenujte, snazte se zjistit, jaka je realita, fid'te se fakty, usilujte o astou zpétnou vazbu
od ucastnikl a sami ji hojné poskytujte.

» Optimalnim pfistupem je diferenciace obtiznosti ukold.

* Poskytnéte zakiim moznosti volby.

» Zadani formulujte jasn¢ a konkrétné, ovéite si, ze zaci védi, co se od nich ocekava.

« Stanovujte realistické terminy plnéni tikola.

* Rozvijejte u zakli dovednost planovat si praci.

* Podporujte skupinovou praci v on-line prostiedi, v mensich skupinach je prace efektivnéjsi.
* Podporujte kontakty mezi ucastniky navzajem, vyuzivejte malé autonomni skupiny
pfedevsim u starSich zaka a studentt.

« Cim mladsi déti nebo Z4ci jsou, tim vice potfebuji pfimy kontakt s uditelem.

» Pti komunikaci se snazte o srozumitelnd a jednozna¢né zadani a pokyny.

» Bud’te empaticti a zajimejte se o to, jak jim uceni jde, co jim ptfipadné nejde, jestli
komunikuji s ostatnimi spoluzaky apod.

* Respektuje v pfimétené mire potiebu Casové flexibility v rodinéch.

* Umoznéte rodi¢im i zakiim ziskat informaci o dobrém/spravném vysledku u samostatnych
praci.



* Vzdélavani musi byt i za téchto podminek takové, aby zaci méli chut’ se ucit a v uceni
pokracovat.

3.4. Doporudeni pro 2. st. ZS a odpovidajicich ro¢niki viceletych gymnazii

Vzd¢élavani distanénim zptusobem pro zaky stfednich skol 1ze organizovat s ohledem na
vysokou miru samostatnosti a rozvoje kompetenci této vékové kategorie. Je vhodné, aby
vyuka probihala v nejvétSi mozné mire on-line. Formy a metody by mély byt voleny imérné
k digitdlnim dovednostem dané skupiny, je mozné vyuzivat on-line kandly pro pfenos
prednasek a organizaci naslednych diskusi, nejraznéjsi digitalni nastroje a on-line zdroje
pro individualni i skupinovou praci. Prestoze jsou zaci schopni udrzet pozornost a aktivitu
po delsi dobu, ani zde se nedoporucuje realizovat vyuku dle standardniho rozvrhu, nybrz
sdruzZovat planované ucivo do tematickych celki a tém vénovat delsi souvisly ¢asovy tsek,
nez je jedna vyucovaci hodina. Synchronni vyuka by neméla presahnout tii vyucovaci
hodiny za sebou. Je dulezité, aby ucitel byl zdkiim a studentiim k dispozici pro skupinové i
osobni konzultace a poskytoval kazdému jednotlivé kvalitni formativni zpétnou vazbu, ktera
zaktim 1 studentim pomaha v rozvoji vlastniho potencialu a studijni autonomie. Synchronni
vyuka by neméla presahnout tfi vyucovaci hodiny za sebou.

4. VZDELAVANIi ZAKU SE SPECIALNIMI VZDELAVACIMI POTREBAMI

Z4ci se specialnimi vzdélavacimi potiebami (ddle SVP) maji narok na poskytovani
podpirnych opatreni Skolou a $kolskym poradenskym zafizenim i pri distanénim
zpusobu vzdélavani.

Zakonni zastupci by méli byt informovani o moZnosti vyuZziti sluZeb Skolniho
poradenského pracovisté, a to jak formou konzultaci, tak formou poskytovani péce
specialnich pedagogt, piipadné $kolnich psychologii. Skoly by v této souvislosti mély
dostupnymi kanaly zékonné zastupce informovat o ¢asovych udajich a moznych
komunikac¢nich cestach pro spojeni s timto pracovistém.

Skolni poradenské pracovisté se v této souvislosti zamétuje piedev§im na poskytovani
podpirnych opatieni pro zaky se SVP a zakli mimotadné nadanych, spolupraci a komunikaci
mezi Skolou a zadkonnymi zastupci a metodickou podporu ucitelim a zakonnym zastupctim pti
pouziti specialné pedagogickych postupt ve vzdélavani.

Pedagogicka intervence a predmét pedagogické péce je nadale poskytovan
prostiednictvim on-line komunikace osobou, ktera toto podptrné opatieni realizuje i v
bézném rezimu Skoly.

Hodnoceni zaka se SVP je vykondvano na zakladé konkrétnich pravidel nastavenych v
doporuceni zaka vydaném Skolskym poradenskym zafizenim a v souladu s pravidly
hodnoceni zéki. PribéZna formativni zpétna vazba mize vyznamnym zptisobem podpofit
motivaci zaka k uceni a konkrétni pokroky, a proto je u déti/zaki/studentt se SVP vyrazné
doporucovano.

5. JAK ZAPOJIT VSECHNY

Skola mé4 mit pfipraveny postupy, jak zapojit do distanéniho zpisobu vzdélavani zaky, ktefi
nemaji doma podminky pro on-line vyuku a nemohou vyuzit Skolou zapiij¢enou techniku,
a to z jakéhokoliv ditvodu. V takovém piipad¢ je potieba realizovat distanc¢ni zpisob
vzdélavani pomoci metod off-line vyuky. Dulezité je s détmi a s jejich zakonnymi zastupci,
kde 1ze tyto komplikace ptedpokladat, podporovat pribéZnou komunikaci, informovat je,



ze muze dojit na distan¢ni zplisob vzdélavani a domluvit se s nimi na konkrétni formé
komunikace pro takovy ptipad.

Pokud se zak nezapojuje do distan¢ni vyuky, ale ma zajisténu potiebnou techniku, je tteba,
aby ho §kola aktivné kontaktovala jinymi zpusoby, telefonicky, SMS, prostfednictvim
chatovaci aplikace, spoluzaki, nebo kontaktovala rodice zéka a zjistila divody pro netucast ve
vzdélavani a pomohla piekazky odstranit.

Skola musi véasnym nacvikem p¥i prezenéni vyuce piedchazet problému, Ze zak neumi
zachazet s ptisluSnymi komunika¢nimi nastroji nebo technikou. Rodi¢e nemusi byt schopni v
tomto pomoci a zak by byl vyfazen ze vzdélavani. Cilem je, aby pripadny prechod na
distan¢ni vyuku byl maximalné plynuly a aby distan¢ni zpisob vzdélavani fungoval.

6. ZPUSOBY A PRAVIDLA HODNOCENI

Zpusob hodnoceni distan¢niho zpisobu vzdélavani piizpusobi $kola podminkam zaka
pro tento zpusob vzdélavani.

Pti vyuce distancnim zplisobem je poskytovani kvalitni zpétné vazby nepostradatelné,
nebot’ podporuje motivaci a ukazuje cestu k dosahovani pokroku. Ukolem ugitele po
dobu vzd¢lavani na dalku je priibézné monitorovat zapojeni a aktivitu vSech zakt, poskytovat
jim v pifiméfeném case zpétnou vazbu, podporovat je v hleddni feSeni a motivovat k dal§imu
pokroku. V ptipad¢, ze se zak nezapojuje nebo se zapojuje v nedostate¢né mire, je potieba,
aby ucitel zjisStoval diivody a ve spolupréci se zdkonnymi zastupci a zletilymi zaky a studenty
vhodné, aby ucitel o situaci informoval vedeni $koly a byl zvolen koordinovany pfistup.
Distan¢ni zptisob vyuky je vhodnou pfilezitosti pro sebehodnoceni zakt, které predstavuje
dualezitou soucast vzdelavani a posiluje schopnost zakl sledovat a hodnotit rozvoj svych
védomosti a dovednosti. Proto je vhodné zadani pro zéky formulovat tak, aby z nich byla
jasna kritéria dobrého vykonu, a vyuzivat pii vzdélavani na dalku nejriiznéjsi nastroje
podporujici autoevaluaci (napr. Kahoot, Socrative Microsoft Forms, GoogleForms, testovacit
moduly ve Skolnich informacnich systéemech, nejriiznejsi mobilni aplikace atp.).

Pti hodnoceni v pribéhu distan¢niho vzdelavani skola dodrzuje pravidla a kritéria hodnoceni,
kterd jsou dle Skolského zakona soucasti skolniho fadu konkrétni Skoly. Pokud to situace
vyzaduje, je mozné Skolni fad v této oblasti upravit/doplnit tak, aby odpovidal i pozadavkim
ptipadného distan¢niho zpiisobu vzdelavani.

7. NAPLNOVANI RVP A SVP

Vzdélavani distanénim zptisobem Skola uskute¢niuje podle prislusného rdmcového
vzdélavaciho programu (RVP) a $kolniho vzdélavaciho programu (SVP) v miie odpovidajici
okolnostem.

Neni mozné a ani doporuované, aby skoly vzdélavaly déti a zaky v pIném souladu s SVP a v
plném rozsahu planovaném pro prezen¢ni vyuku. Lze tedy doporucit, aby se §koly zamérily
zejména na aplikaci znalosti a dovednosti, aby Zaci byli schopni nabyté znalosti a
dovednosti vyuzivat §ifeji pii feSeni nejriznéjsich situaci. Ve stfednich Skoldch bude vhodné
soustiedit se na rozhodujici predméty souvisejici s profilem absolventa a predméty
spole¢né ¢asti maturitni zkousky. V neposledni fad¢ je vhodné polozit dliraz na cileny rozvoj
kompetence k uceni, jejiz iroven méla vyznamny dopad na schopnosti zaka vzdélavat se
samostatnéji i pomoci vyuky na dalku a bude mit zasadni vyznam i pfi o¢ekavatelnych
organiza¢nich komplikacich ve Skolnim roce 2020/2021.

Pti kratkodobych tsecich distanéni vyuky (karanténa tiidy na 10 dnii) je mozné zamérit
aktivity projektovym zptsobem na prifezové téma propojujici vice vzdélavacich oblasti,



ptipadné se soustiedit na vzdélavaci obsahy snadnéji realizovatelné pii distanénim zptisobu
vzdélavani (samostatna prace a kreativni cinnost, tematické celky, pro které existuje
dostatecna studijni opora, napr. formou vzdelavacich poradii, vyukovych videi, digitalnich
ucebnich materialu atd.). Ostatni oblasti je mozné pfesunout do obdobi po navratu k
prezencni vyuce.

Pti dlouhodobém zakazu osobni pritomnosti ve Skolach, ktery trva déle nez 2 tydny, je
tieba dat prioritu vzdélavaci oblasti v SVP, zaméfit se pfedeviim na odekavané vystupy dle
prislusného RVP a vénovat se zejména vSeobecnym profilovym predmétiim, na stiednich
Skoléch také stézejnim odbornym piredmétim vyplyvajicim z profilu absolventa.

8. MATERIALNE-TECHNICKE VYBAVENI A SOFTWAROVE NASTROJE

Ucitel ma k dispozici pocitac ¢i prenosné zarizeni (notebook nebo tablet).

— Ucitel ma piistup k hardware a software, ktery umoznuje pienos informaci a komunikaci s
détmi/zéky/studenty a rodi¢i on-line formou (napriklad webkamera, sluchatka ¢i reproduktor
a mikrofon).

— Skola méa pfedem uréenou techniku, kterd v piipadé piechodu na vzdélavani distanénim
zpisobem mize byt zaptj¢ena zaktm, ktefi ji potiebuji. Zapujcka techniky je feSena
smlouvou o vypijcce.

— Je pfedem stanovena a ptipravena jednotna softwarova platforma, komunikacni kanal a
spole¢na pravidla pro komunikaci s zaky i rodici.

— Na vSech pocitacich ¢i prenosnych zatizenich ve vlastnictvi Skoly jsou platné licence
opera¢niho systému a ptislusné softwarové aplikace.

Pro komunikaci mezi Skolou a rodici byla zvolena jednotnd komunikac¢ni platforma, at’ uz se
jedna o komunikaci s vedenim Skoly nebo jednotlivymi uciteli.

9. KOMUNIKACE S RODICI (NEJENOM) PRI VZDELAVANI DISTANCNIM
ZPUSOBEM

Je tfeba, aby Skoly hledaly optimalni nastaveni podoby vzdélavani ve spolupraci s rodici,
snazily se zohlednit, ze v rodinach mtize byt vice déti, které se soucasné vzdélavaji na dalku,
jsou v rtiznych ro¢nicich nebo Skolach, maji omezeny pocet digitalni techniky, Ze sami rodice
mozna vykonévaji svou praci z domova a ze to vSechno je potieba sladit. Povinnost
poskytovat zakiim vzdélavani nélezi Skole a tuto povinnost nelze bez dalSiho pienasSet na
rodi¢e. Na druhou stranu roli rodic¢t je predevsim podporovat své dité, aby dostalo své
povinnosti vzdélavat se, posilovat jeho vnitini motivaci k u€eni a ochotu pievzit
odpovédnost za své vzdélavani. Pro komunikaci mezi Skolou a rodici je rovnéz vhodné zvolit
jednotnou komunikac¢ni platformu — e-maily, webové stranky Skoly.

Dobf'e nastavena struktura informaci je efektivni i pri frekvenci rozesilani 1-2x tydné.

10. MONITOROVANT, VYHODNOCOVANI, PRIZPUSOBOVANI

Je velmi pravdépodobné, ze situace a okolnosti se budou ménit a ze ne vSechna skolou a
uciteli nastavena pravidla se ukézi jako funkéni. Proto, aby vzdélavani distanénim zplisobem
bylo skute¢né efektivni, je tfeba cely proces neustale monitorovat, vyhodnocovat a
prizpisobovat aktualnim podminkam.

Na nejnizsi trovni uditel-Zak-rodi€ je tfeba, aby mél ucitel vzdy piehled o podminkéch,
zapojovani a aktivité kazdého jednotlivého zéka i o tom, jak se zaktim daii osvojovat si
konkrétni znalosti a dovednosti. Stejné jako uclitel poskytuje pravidelné zpétnou vazbu
Zakiim, ma o tuto zpétnou vazbu Zadat také ZaKy i rodi¢e. Ukolem uditele je na zakladg



tohoto monitoringu pfizpisobovat vyuku na dalku potiebam jednotlivct i skupiny tak, aby
byla co nejefektivnéjsi.

Monitorovat je viak potieba i na urovni §kola-uéitel-t¥ida. Ukolem vedeni $koly je nejenom
zajistit jednotna organizacni pravidla, ale také fidit pedagogicky proces jako takovy. Je ziejmé
a spravné, ze kazdy ucitel voli trochu odlisné metody a formy v rdmci vymezenych hranic,
avSak vedeni Skoly by mélo neustale monitorovat vzdélavaci proces jako celek:
personalné-technické moznosti, pocty zaka ve tiidach/predmétech, které se nedati
dostateCnym zptsobem zapojit do vyuky, zpétnou vazbu od ucitelii v oblasti stanovenych
pravidel, zpétnou vazbu od rodicl, piipadné stiznosti. Pokud se ve §kole nastavena jednotna
pravidla neosvéd¢i, je vhodné je revidovat a upravit.



DOPLNENI PRO UCITELE

1. PERSONALNI PODMINKY

O konkrétnim zplisobu organizace vyuky (prezencni, distancni, ,,smisené ) rozhoduje feditel
Skoly s ohledem na pravni ptedpisy a aktudlni moznosti a podminky Skoly.

Obecné plati, Ze vSichni zaméstnanci musi plnit své pracovni povinnosti vyplyvajici z
organizace distan¢ni vyuky stanovené reditelem Skoly. Pedagogicky pracovnik je
povinen byt na pracovisti zaméstnavatele v dobé stanovené rozvrhem své primé
pedagogické ¢innosti, soucasné ale neni vyloucena obecné zakotvena moZnost dohodnout
se v piipadé distanéniho zptisobu vzdélavani na jiném misté vykonu prace — odliSném od
pracovisté zaméstnavatele. Tato moznost dohodnout se na misté vykonu prace odliSném od
pracovisté zaméstnavatele je i u ufitel, jimz byla narizena karanténa, nebrani-li tomu
zdravotni stav zaméstnance a jsou-li dodrzena vSechna stanovend omezeni. V takovém
ptipad¢ je mozné odmitnout vypsani potvrzeni o ,,pracovni neschopnosti‘ oSetfujicim
I€katem, lékatre informovat o shod€ z4jmu zaméstnance se zaméstnavatelem na pokracovani
vykonu prace za podminek karantény, tedy typicky z domova. Pedagogicky pracovnik je v
tomto rezimu hmotn¢ zabezpe€en mzdou (mzdou) za vykonanou praci, protoze ucitelé budou
vétsi mérou konat prace souvisejici s PPC a jejich pracovni doba 40 hod. tydné se neméni.
Pokud zaméstnanec nebude uplatiiovat narok na nemocenskou, vystavi oSetiujici 1ékar
potvrzeni o natizeni karantény na tiskopise Ministerstva zdravotnictvi, nikoli na
tiskopise CSSZ. I pokud vystavi oSetiujici 1ékaf nafizeni karantény na tiskopise CSSZ a
zaméstnanec bude pracovat z domova, je tato situace fesitelna — zaméstnavatel oznami CSSZ,
ve které dny zaméstnanec pracoval (povinnost oznamit rozhodné skutecnosti pro vyplatu
davky) a za tyto dny davka nebude vyplacena.

Rozvrh piimé pedagogické ¢innosti (PPC) pedagogickych pracovniki uréuje feditel a ten
tento rozvrh mize ménit. Zména v rozvrhu musi byt ozndmena predem, zpravidla v predstihu
3 dnti. Pokud neni vzhledem k situaci mozné oznamit zménu s predstihem, je o ni
pedagogicky pracovnik informovan v nejkrat§Sim mozném terminu.

V disledku piechodu na vzdélavani distanénim zpisobem se muize stat, ze feditel nebude
moci ptidélit ,,pFedepsany poéet* hodin PPC podle natizeni vlady &. 75/2005 Sb.
Pedagogickym pracovnikiim se v§ak mzda nekrati.

2. ZPUSOBY A PRAVIDLA HODNOCENI

Zpisob hodnoceni distan¢niho zpiisobu vzdélavani prizptsobi Skola podminkam Zaka
pro tento zpusob vzdélavani.

Pti vyuce distancnim zptisobem je poskytovani kvalitni zpétné vazby nepostradatelné,
nebot’ podporuje motivaci a ukazuje cestu k dosahovani pokroku. Ukolem ugitele po
dobu vzdélavani na dalku je pribézné monitorovat zapojeni a aktivitu vSech zaki, poskytovat
jim v pifiméfeném case zpétnou vazbu, podporovat je v hleddni feSeni a motivovat k dalsimu
pokroku. V ptipad¢, Ze se zadk nezapojuje nebo se zapojuje v nedostatecné mife, je potieba,
aby uditel zjist'oval diivody a ve spolupraci se zdkonnymi zastupci a zletilymi zaky a studenty
vhodné, aby ucitel o situaci informoval vedeni $koly a byl zvolen koordinovany pfistup.
Distan¢ni zptisob vyuky je vhodnou pftilezitosti pro sebehodnoceni Z4k1, které predstavuje
dualezitou soucast vzdelavani a posiluje schopnost zakl sledovat a hodnotit rozvoj svych



védomosti a dovednosti. Proto je vhodné zadani pro zaky formulovat tak, aby z nich byla
jasna kritéria dobrého vykonu, a vyuzivat pti vzdélavani na dalku nejrtizné;jsi nastroje
podporujici autoevaluaci (napr. Kahoot, Socrative Microsoft Forms, GoogleForms, testovaci
moduly ve Skolnich informacnich systemech, nejriznéjsi mobilni aplikace atp.).

Pti hodnoceni v pritbéhu distancniho vzdélavani skola dodrzuje pravidla a kritéria hodnoceni,
ktera jsou dle Skolského zédkona soucasti Skolniho fadu konkrétni Skoly. Pokud to situace
vyzaduje, je mozné Skolni fad v této oblasti upravit/doplnit tak, aby odpovidal i pozadavkim
piipadného distan¢niho zptisobu vzdélavani.

3. JAK UPRAVIT SKOLNi RAD

Skolni #ad by mél reflektovat odlignosti a specifika vzd&lavani distanénim zptisobem. Podle
konkrétnich podminek Skoly a platného znéni Skolniho fadu je tieba vyhodnotit, zda je
potiebné doplnit informace a upravit predevsim oblasti tykajici se:

» zptusobu komunikace s détmi, zaky, jejich zdkonnymi zastupci a zletilymi zaky a studenty,
zejména vymezeni konkrétni jednotné platformy a zptisobu komunikace,

* zpusobu stanovovani pravidel a organizace vzdélavani distancnim zptsobem v
konkrétnich podminkach Skoly — napft. uvést a piipadné bliZe specifikovat Skolou pfednostné
vyuzivané zpusoby distan¢ni vyuky on-line (synchronni, asynchronni) i oft-line, moznosti a
podminky Skoly k zaptj€eni potiebné ICT techniky pro zaky v pfipadé potieby, pravidla pfi
predavani materialit mezi Skolou a zaky pfti off-line vyuce, rimcova pravidla pro Casové
rozvrzeni vyuky apod.

» omlouvani netcasti na distanénim zptisobu vzdélavani, pokud znéni pravidel pro
omlouvani neni vhodné pro situace, které mohou vznikat pfi distan¢nim zptsobu vzdélavani
* hodnoceni vysledku vzdélavani, aby byly uvedeny Skolou preferované a vyuzivané zptisoby
hodnoceni pfi distan¢ni vyuce — slovni hodnoceni s formativni zpétnou vazbou,
sebehodnoceni zaku, zapojeni zdkonnych zastupcl v procesu hodnoceni atd., jejich zdkladni
pravidla a zasady

4. INTERNI EVIDENCE ZMEN SVP

V situaci, kdy je distan¢ni zpisob vzdélavani realizovan v takovém rozsahu, Ze ma dopad na
zmény ve vzdélavacich obsazich a tematickych planech, neni nutné tyto zmény provést
ihned ve formé iprav SVP. PIn¢ postaéi pfipravit interni evidenci zmén ve vzdélavacim
obsahu jednotlivych vyucovacich predmétt a ro¢nikt, ktera bude soucésti dokumentace
Skoly.

Rozsah a podobu této interni evidence urcuje feditel skoly a informuje o ni vSechny ucitele,
zaky, studenty a zdkonné zastupce.

Pro zjednodusSeni a ndzornost je napi. mozné vse stru¢né zaznamenat do jednoduché
tabulky, ve které bude pro dany pfedmét a ro¢nik uvedeno:

a) jaka témata (pripadné ucivo) byla v obdobi od zahajeni distan¢niho vzdélavani realizovana
v plné §ifi,

b) jaka témata (pripadne ucivo) byla realizovana v redukované podobé¢, tedy jen ¢aste¢né (zzn.
co z daného obsahu by Zaci méli zvladat),

c) jaka témata (pripadnée ucivo) se zcela presunou do dalsiho Skolniho roku,

d) jaka témata (pripadné ucivo) budou zcela vypusténa.

AZ to bude mozné, vrati se $kola zpét ke vzdélavani dle platného SVP, piipadné provede
tipravy svého SVP.



Skola musi véasnym nacvikem p¥i prezenéni vyuce piredchazet problému, Ze zak neumi
zachdazet s pfislusnymi komunika¢nimi néstroji nebo technikou. Rodi¢e nemusi byt schopni v
tomto pomoci a zak by byl vyfazen ze vzd€lavani. Cilem je, aby pripadny pirechod na
distan¢ni vyuku byl maximalné plynuly a aby distan¢ni zpiisob vzdélavani fungoval.



