TABULKOVY KALKULATOR
Charakteristika

Obsahove se jedna o novou latku, UCciteli budou ptedlozeny ukéazky riznych moznosti vyuziti
tabulkového kalkulatoru ve Skolské praxi.

Cil

+ seznamit s ovladanim tabulkového kalkulatoru, prostiedim, vyuzitim zakladnich funkci
- probudit z4jem o vyuzivani tabulkového kalkuldtoru nejen pro pedagogické ucely

Tématicky plan

Témata

+ Prostiedi tabulkového kalkulatoru (aplikac¢ni a dokumentové okno, dialogova okna, buiika, list,
sesit, ukazatel mysi, buitkovy kurzor, textovy kurzor, fadek vzorcti, pole nazvi, stavovy radek).

+  Spusténi programu, otevieni dokumentu, ulozeni dokumentu, vyuziti ndpovédy (obsah, rejstiik,
vyhledavani, aktivace a deaktivace pomocnika).

 Formalni stranka tabulky, zarovnani, ohraniceni.

« Tisk dokumentu (Gprava dokumentu pied tiskem, nastaveni oblasti tisku, vzhled stranky, néhled,
zahlavi a zapati stranky, rozsah tisku, pocet kopii, tisk vybéru, aktivniho listu, seSitu).

« Zakladni datové struktury (¢islo, ména, datum, Cas, procenta, text), format bunky (zarovnani,
pismo, ohrani€eni, vzorky), kopirovani formatu.

- Uziti tabulkového kalkulatoru jako kalkulacky (operatory, exponencialni tvar zapisu Cisel),
vkladani a kopirovani jednoduchych vzorct, relativni a absolutni adresa.

+ Jednoduché funkce (SUMA, zépis funkce, zadani funkce dialogovym oknem), piiklady uziti
vybranych jednoduchych funkci (datum a Cas, matematické, statistické, textove, logicke).

« Vytvofeni jednoduchého grafu (automatické vytvoteni grafu, vytvotreni grafu pomoci pravodce,
zakladni typy grafi, Gpravy grafi).

- Motivacni ukazky dalSich moznosti tabulkového kalkulatoru (napt. tabulkovy kalkulator jako
databaze — zaznamy, fazeni zaznamd, filtry, souhrny, pfehledy, kontingen¢ni tabulka). Spoluprace
tabulkového kalkulatoru s dalsimi kancelatrskymi aplikacemi (textovy editor, postovni klient),
typové motivacni piiklady a ndméty pro jednoduché vyuziti ve vyuce.

Rozsifujici moznosti

- makra, automatizace prace

- Afiltry, tfidéni zdznami

- formulafre, pole s predepsanou hodnotou
Hodinova dotace

4 hodiny

Technické vybaveni

Pro vyucovani praci s textem je vhodné pouzit kvalitni tabulkovy kalkulator. Mezi doporucené patii
Calc z OpenOffice.org, 602Tab od Software602 nebo MS Excel z MS Office. Pokud ma skolici
sttedisko na vybér, pak se doporucuje takovy program, se kterym je zvykla pracovat vétSina ucitelt
pfitomnych na Skoleni.
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Navazujici a rozsifujici modul
Tabulkové kalkulatory

Doporucena literatura a zdroje k procviceni

Computer Press

Milan Broz: Microsoft Excel 2000 CZ - Zékladni pfiru¢ka, Computer Press

Milan Broz: Microsoft Excel 2002 - Uzivatelska ptirucka, Computer Press

T. Simek, J. Vacek: Uéebnice Excel pro stiedni $koly, Computer Press

OpenOffice.org - uzivatelska ptirucka, Computer Press [Calc]

Jiti Lapacek: 602Pro PC SUITE 2001 - uzivatelska ptirucka, Computer Press [602Tab]
Jan Polzer: Programy pro kancelar, Computer Press [OpenOffice a 602 PC Suite]

Computer Media

Pavel Navratil: S pocitacem nejen k maturité, Computer Media
Pavel Navratil: Excel pro skoly, Computer Media
Pavel Navratil: 30 ptikladi v Excelu + CD, Computer Media

Grada Publishing

Josef Pecinovsky: Excel 2002 - podrobny pritvodce zacinajiciho uzivatele, Grada
Josef Pecinovsky: Excel 2002 - podrobny privodce pokrocilého uzivatele, Grada
Joset Pecinovsky: Excel v ptikladech - feSen¢ ulohy, Grada

DalSi vydavatelé

Bronislava Vorsilova: Excel 2000 pro kazdy den, BEN - technicka literatura

Martin Koftinek: Excel 2000, Kopp

Martin Koftinek: Excel 2002, Kopp

Marie Franci: Excel 2000 - uéebnice, CCB

Marie Franci: Excel 2000 efektivné, CCB

Jifi Fanta: Informatika pro ekonomy - sbirka ptikladi v Excelu, Karolinum

J. Smidové - M. Wolfova: Sbirka tloh v Excelu pro ugitele ZS, Zapado&eska univerzita, 2001

Doporucené WWW stranky

http://www.dataspectrum.cz . fada zajimavych informaci o praci s Excelem, doplitky, pomicky,
konference

http://www.gopas.cz . komeréni poc¢itacoveé on-line kurzy

http://firmy.itutor.cz . komer¢ni pocitacové on-line kurzy

http://www.scio.cz . teorie tvorby testil a jejich vyhodnoceni

http://www.sun.cz . moznost stazeni ¢eské verze OpenOffice.org a instalacni ptirucky
http://www.abclinuxu.cz . v ¢asti Tutoridly pfirucky k jednotlivym ¢astem OpenOffice.org

Doporucené vyukové programy

MS Excel 2000 - multimedialni pfiruc¢ka pro kazdého, Grada
MS Excel 2002 - multimedialni pfirucka pro kazdého, Grada
Interaktivni vyuka Microsoft Office 2000, Pachner
Multimedialni u¢ebnice MS Excel 2002, Pachner
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Praktické ulohy

+ Vytvofte tabulku na zaznamendvani absence tfidy se soucty absence za kazdy tyden i kazdému
studentu dohromady.

« Vytvoite tabulku na zaznamenavani klasifikace t¥idy
- Zpracujte pomoci tabulkového kalkulatoru fyzikalni métfeni z praktika fyziky

- Zpracujte tabulku rozd¢leni studentii vyssich rocnikl do jednotlivych volitelnych predméta
(seminaiti)

« Vytvoite tabulku porovnavajici hovorné s vyuzitim riznych alternativnich operatorti v zavislosti
na mésicni délce hovoru.

+  Vytvoite tabulku velké nasobilky.
- Zpracujte prehled uspéSnosti v pifijimacich zkouskach absolventi Vasi skoly na vysoké Skoly.

« Vytvofte grafy riznych variant zakladnich goniometrickych funkci.

Domaci ukol

Vytvoite tabulku se ¢tvrtletni klasifikaci studentt jedné tiidy, ve které budou zapsany vSechny
znadmky, vahy jednotlivych znamek a vypocitan kazdému studentu vazeny pramér. Tabulku do
pfistiho Skoleni odeslete e-mailem skoliteli.
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